
 



2. Формирование учётных данных 

2.1. Учет детей на территории микрорайона ОУ производится путем создания и ведения 
единой информационной базы данных,  формируемой самой ОУ в бумажной и электронной 
форме. 

2.2.  При формировании базы данных о детях, подлежащих обязательному обучению, 
используется информация, получаемая в установленном порядке от граждан, 
проживающих на территории микрорайона ОУ. 

3.  Организация работы по учету детей в ОУ 

3.1. Заместитель директора, курирующий учебную работу в ОУ: 

3.1.1. Организует работу по учету детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 
подлежащих обязательному обучению, проживающих на территории микрорайона ОУ. 

3.1.2. Ежегодно в срок до 1 сентября  и 1 января прорабатывает вместе с 
делопроизводителем ОУ списки детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих 
обязательному обучению, проживающих в микрорайоне ОУ. 

3.2. Заместитель директора, курирующий воспитательную работу в ОУ: 

3.2.1. Осуществляет систематический контроль за посещением учебных занятий 
обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной 
адаптации, склонными к бродяжничеству. 
3.2.2. Ведет работу по привлечению для обучения детей, не получающих общего 
образования, выявленных в ходе работы по учету детей, в соответствии с положением о 
приеме детей на обучение в ОУ. 
3.2.3. Выявляет несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а 
также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам 
учебные занятия (более 30 % от количества учебных часов за отчетный период). 
Принимает меры по их воспитанию и получению ими общего образования. 
3.2.4. Информирует отдел образования и комиссию по делам несовершеннолетних и защите 
их прав о детях, прекративших обучение, не посещающих или систематически 
пропускающих по неуважительным причинам занятия в ОУ не позднее 3 дней после их 
выявления. 
3.2.5. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования 
и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению 
своих детей: незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями 
(законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 
информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для 
принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством; 
информирует отдел образования о выявленных детях и принятых мерах по организации их 
обучения. 
3.3. Делопроизводитель ОУ: 
3.3.1. Постоянно организует текущий учет обучающихся учреждения вне зависимости от 
места их проживания. 
3.3.2. Общие сведения о контингенте обучающихся оформляет ежегодно по состоянию на 5 
сентября текущего года. 
3.3.3. Ежегодно в срок до 1 сентября  и 1 января прорабатывает вместе с заместителем 
директора списки детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обязательному 
обучению, проживающих в микрорайоне ОУ. 
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